MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO

MIESTNY URAD BRATISLAVA - NOVE MESTO
Junacka €. 1, 832 91 Bratislava

V zmysle §5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCA/VEDUCI ODDELENIA FINANCI{

Miesto vykonu prace: Miestny Urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
Mesacny plat: od 1800 €/na zaklade kvalifikacie, skdsenosti a vysledkov
Termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: piny tvazok; hlavny pracovny pomer na dobu urcitu
Pocet obsadzovanych miest: 1

Cinnosti, ktorymi Vas budeme u nds zamestnavat:

e riadenie a kontrolovanie ¢innosti oddelenia po administrativnej, odbornej a organiza¢nej stranke
a zodpovedanie za dosahovanie vysledkov oddelenia,

e sledovanie zmien v legislative prislichajicej poésobnosti oddelenia, spracovanie smernic
a vSeobecne zavaznych nariadeni,

e zodpovedanie za efektivne a hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov z vyélenenej ¢asti
rozpoctu,

e zabezpecovanie a zodpovedanie za komplexnu pripravu a spracovanie materialov predkladanych
na rokovania komisii miestneho zastupitelstva, miestnej rady a miestneho zastupitelstva v rdmci
agendy oddelenia,

e zabezpecovanie, metodické usmerfiovanie azodpovedanie za vybavovanie interpeldcii, Ziadosti
o spristupnenie informdcii a staznosti v ramci agendy oddelenia,

e zodpovedanie za vykonanie riadnej a mimoriadnej inventarizacie majetku na zdklade pisomného
prikazu zamestndvatela,

e zabezpecovanie prenosu informdcii a Uloh zamestnancom oddelenia,

e podielanie sa a zodpovedanie za pripravu ndvrhu rozpoctu, zaverecného uctu, Uprav rozpoctu,
monitorovacich sprav rozpoc¢tu a mesacného cerpania rozpoctu,

e kontrolovanie spravnosti zdverecného Uctu a zabezpecovanie jeho prerokovavania v komisidch
miestneho zastupitelstva, miestnej rade a miestnom zastupitelstve,

e spracovavanie a prekladanie navrh platu starostu a platu miestneho kontroléra na schvdélenie
miestnemu zastupitelstvu,

e zabezpecovanie a zodpovedanie za vykonavanie financnej kontroly,

e zabezpecovanie kontroly pokladne, faktur a likvida¢nych listov k faktdram, platobnych poukazov,
poskytovanie dotacii, zmliv o poskytnuti dotacii,

e metodické usmernovanie zriadenych organizacii v oblasti rozpoctu,

e sledovanie rozpisu dani z prijmov fyzickych os6b a dane z nehnutelnosti z Magistratu hlavného
mesta SR a ich plnenie,

e zodpovedanie za vykon agendy miestnych dani a miestneho poplatku za rozvoj,

e zodpovedanie za vykon agendy poskytovania dotdcii, spracovania zmliv o poskytovani dotdcii,
vylctovania,

e zabezpecovanie kontroly ¢erpania poskytnutych grantov od inych subjektov, ich ¢erpanie v stlade
s ucelom, na ktory boli financ¢né prostriedky poskytnuté.



K Vasej novej praci budete urdite potrebovat:

o vysokoskolské vzdelanie Il. stupria ekonomického smeru,

prax v oblasti riadenia a vedenia ludi minimadlne 1rok,

schopnost zorientovat sa s kanceldarskymi systémami a aplikaciami verejnej spravy,
zrucnosti pri praci s PC a balikom Microsoft Office,

samostatnost, spolahlivost, bezihonnost, komunikaéné schopnosti, osobné a moralne
predpoklady,
e zodpovednost a preciznost.

Vyhody a benefity spojené s Vasou novou pracou:

e odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:

- za mesiac april vo vyske aZ do 50% funkéného platu,

- za mesiac september vo vyske az do 50% funkéného platu,

koncoro¢nd odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,

4 dni sick day,

stravné listky v hodnote 6,50 €,

50% uhrada z ceny ro¢nej elektri¢enky,

prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne,

multisport karta.

Ak Vés tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat poZzadované listiny:

e pisomna ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Struktdrovany Zivotopis s prehladom o doterajSej praxi a so struénym popisom
pracovnych ¢innosti,

e koépia dokladu o najvy$ssom dosiahnutom vzdelani,

e Udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov podla zakona ¢. 330/2007 Z. z. o registri
trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e motivacny list,
e suhlas so spracuvanim osobnych udajov.

Spracovanie osobnych udajov:

Osobné Udaje sa pouziju len za uUcelom vyberového konania aich spracovanie je nevyhnutné na
vykondvanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budud poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné udaje ziskané
na ucel vyberového konania budd uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budud zlikvidované,
alebo v pripade uzatvorenia pracovnej ¢i inej zmluvy vyuZzité na tieto ucely.

Pisomnu Ziadost spolu s poZzadovanymi dokladmi doruéit v zalepenej obalke s oznacenim ,Vyberové

konanie — veduica/veduci oddelenia financii neotvarat” najneskér do 30.07.2024 na adresu:

Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto
Referat personalistiky a miezd

Junacka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo

osobne do podatelne Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto.



V pripade vyuzitia sluzieb postovej spolocnosti je rozhodujtici datum dorucenia zasielky, nie datum
odoslania na prepravu. Strankové hodiny podatelne Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Nové
Mesto su zverejnené na www.banm.sk.

Pisomnl Ziadost so vsSetkymi pozadovanymi listinami je moZiné poslat aj prostrednictvom
www.profesia.sk.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budld oznamené najmenej 7 dni pred jeho uskutoénenim
kazdému uchadzacovi, ktory splnil uvadzané podmienky. Ostatnym, ktori nebudu kontaktovani, dakujeme
za prejaveny zaujem.

Mgr. Mati$ Cupka
starosta


http://www.banm.sk/
http://www.profesia.sk/

