MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO

MIESTNY URAD BRATISLAVA - NOVE MESTO
Junacka €. 1, 832 91 Bratislava

V zmysle §5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCA/VEDUCI ODDELENIA PRAVNEHO

Miesto vykonu prace: Miestny Urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
Mesacny plat: od 1800 €/na zaklade kvalifikacie, skdsenosti a vysledkov
Termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: piny tvazok; hlavny pracovny pomer na dobu urcitu
Pocet obsadzovanych miest: 1

Cinnosti, ktorymi Vas budeme u nds zamestnavat:

e riadenie, kontrolovanie, planovanie, metodické usmerrfiovanie a hodnotenie prace zamestnancov
oddelenia,

e sledovanie zmien v legislative prislichajucej posobnosti oddelenia v oblasti majetkovej a
podnikatelskej,

e na zaklade legislativnych zmien navrhovanie, spracovdvanie resp. zabezpecovanie spracovavania
aktualizacii prislusnych internych riadiacich predpisov, zasad a vSeobecne zavaznych nariadeni,

e zabezpecovanie dodrziavania platnej legislativy, internych noriem a zdsad zamestnancami
oddelenia,

e vykondvanie kontroly a zodpovedanie za spravnost objednavok, zmlav, plnenia objednavok a
zmluv, preberania dodavanych zakaziek, kontrolu a likvidaciu faktur, preberacich a odovzdavacich
protokolov v ramci vyclenenej ¢asti rozpoctu,

e zabezpecovanie Ucasti spracovatelov materidlov a podla potreby zucastriovanie sa rokovani
komisii miestneho zastupitelstva, miestnej rady a miestneho zastupitelstva v rdmci agendy
oddelenia,

e zabezpecovanie vymahania pohladavok na zéklade pozZiadaviek a podkladov dodanych z inych
oddeleni,

e vybavovanie, zabezpecovanie a zodpovedanie za zavazkovu agendu, zabezpecovanie ukoncenia
zmluv formou odstlpenia, vypovede, resp. dohodou o ukonéeni zavazkového vztahu a iné.

K Vasej novej praci budete urdite potrebovat:

e vysokoskolské vzdelanie II. stupria v odbore pravo,

e prax v oblasti riadenia a vedenia fudi minimalne 1rok,

e prax v oblasti spravneho prava, obchodného prava, prdva nehnutelnosti, pracovného prava,
rieSenie zmlav, pravnych stanovisk a i.,

e schopnost zorientovat sa s kancelarskymi systémami a aplikdciami verejnej spravy,

e zrucnosti pri praci s PC a balikom Microsoft Office,

e samostatnost, spolahlivost, bezihonnost, komunikacné schopnosti, osobné a moralne
predpoklady,

e zodpovednost a preciznost.

Vyhody a benefity spojené s Vasou novou pracou:

e odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:



- za mesiac april vo vyske az do 50% funkéného platu,

- za mesiac september vo vyske az do 50% funkéného platu,

koncoro¢na odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,

4 dni sick day,

stravné listky v hodnote 6,50 €,

50% uhrada z ceny roc¢nej elektri¢enky,

prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne,

multisport karta.

Ak Vés tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat poZadované listiny:

e pisomna ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Strukturovany Zivotopis s prehladom o doterajSej praxi a so struénym popisom
pracovnych ¢innosti,

e kopia dokladu o najvy$sSom dosiahnutom vzdelani,

e (daje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podla zdkona ¢. 330/2007 Z. z. o registri
trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e motivacny list,
e suhlas so spracivanim osobnych udajov.

Spracovanie osobnych udajov:

Osobné Udaje sa pouZiju len za uUcelom vyberového konania aich spracovanie je nevyhnutné na
vykondvanie ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné ldaje budu poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané
na ucel vyberového konania budd uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budud zlikvidované,
alebo v pripade uzatvorenia pracovnej ¢i inej zmluvy vyuZité na tieto ucely.

Pisomnu Ziadost spolu s poZadovanymi dokladmi doruéit v zalepenej obalke s oznacenim ,Vyberové
konanie — veduca/veduci oddelenia pravneho* najneskér do 30.07.2024 na adresu:

Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto
Referat personalistiky a miezd

Junacka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo
osobne do podatelne Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto.

V pripade vyuZitia sluzieb poStove] spolocnosti je rozhodujuci datum dorucenia zasielky, nie datum
odoslania na prepravu. Strankové hodiny podatefne Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Nové
Mesto su zverejnené na www.banm.sk.

Pisomnu Ziadost so vsSetkymi poZadovanymi listinami je moZné poslat aj prostrednictvom
www.profesia.sk.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budld ozndmené najmenej 7 dni pred jeho uskutoénenim
kazdému uchadzacovi, ktory splnil uvadzané podmienky. Ostatnym, ktori nebudu kontaktovani, dakujeme
za prejaveny zaujem.

Mgr. Matu$ Cupka
starosta


http://www.banm.sk/
http://www.profesia.sk/

