Mestska cast’ Bratislava-Nové Mesto, Junacka ul.1, 832 91 Bratislava

hl'ada zdujemcov na pracovnu poziciu

MATRIKARKA (MATRIKAR)

Miesto vykonu prace:
e Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
e Matri¢ny trad

Zamestnanecké vyhody, benefity:

13. plat + Stvrtro¢né odmeny podl'a kolektivnej zmluvy
5 dni dovolenky navyse

5 dni sick day

stravné listky v hodnote 4€

50% uhrada z ceny rocnej elektricenky

Ponikany plat:
e 0d 900 € v zavislosti od odbornej sposobilosti uchadzaca, od jeho skiisenosti a praxe

Druh pracovného pomeru:
e plny uvizok

Kvalifikaéné predpoklady:
e minimalne stredoSkolské vzdelanie ukoncené maturitnou skuskou

DalSie poziadavky:
e Statne obcCianstvo Slovenskej republiky
znalost’ Statneho jazyka a Citatel'ny rukopis
obcianska bezthonnost’
spdsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu
prax v odbore a odborna spdsobilost’ v zmysle zdkona ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach
vyhodou
schopnost’ verejne vystupovat’
e znalost prace s Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)

Jazykové znalosti:
e anglicky alebo nemecky jazyk vyhodou

Napli prace:

e vydava matri¢né doklady pre pouzitie v Slovenskej republike i v zahranici
vyhotovuje a zasiela matri¢né doklady podl'a medzinarodnych zmluv
vybera spravne poplatky za matri¢nu ¢innost’ a odvadza ich do pokladne miestneho Gradu
zucCastiuje sa sobasnych obradov
vykonava prace, vyplyvajice zo zakona o slobodnom pristupe k informaciam
zodpoveda za obsah a bezchybnost idajov osobne vkladanych do udajov zakladne pocitaca
aza ochranu informacii v informacnych systémoch podla zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
o0 ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
e dosledne vyuziva programové vybavenie samostatného pocitacového programu

Predpokladany termin nastupu:
e ihned (dohodou)

Ziadost' na zaradenie do vyberového konania, Zivotopis s niz$ie uvedenym suhlasom * zaslat do
29.06.2021 na adresu:



Miestny urad Bratislava-Nové Mesto,
personalny usek , Junacka ul. 1,
832 91 Bratislava 3

alebo ingrid.holla@banm.sk

*

Tymto ako dotknutd osoba udel'ujem Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto, Jundcka 1, 832 91
Bratislava, ICO 00 603 317 sthlas so spracuvanim svojich osobnych tudajov uvedenych v
zivotopise a inych prilohach suvisiacich s hl'adanim prace, ktoré som poskytol/poskytla vyssie
uvedenej Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto za i¢elom ulozenia do databazy zaujemcov o pracu
pre hl'adanie vhodného zamestnanca. Pri spracuvani osobnych udajov v ziadnom pripade nebude
dochadzat’ k cezhrani¢nému prenosu do tretich krajin. Stihlas je mozné kedykol'vek odvolat, inak
suhlas zanikne po uplynuti 3 rokov odo dia jeho udelenia.

Pozvani do vyberového konania budu len uchadzaéi, ktori spiiaju uvadzané podmienky. Ostatnym,
ktori nebudu kontaktovani, dakujeme za prejaveny zaujem.


mailto:ingrid.holla@banm.sk

