Mestska cast’ Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava

hlada

referenta pre spravu bytovych a nebytovych priestorov

Miesto prace:

(zastupovanie pocas PN)

Miestny trad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, Bratislava
Oddelenie spravy majetku a vnlitornej spravy

Termin nastupu:

Thned’

Zamestnanecké vyhody, benefity:
e 5 dni dovolenky navyse,
e 5 dnissick day,
e stravné listky v hodnote 4€,
e 50% uhrada z ceny ro¢nej elektricenky.

Zakladna zlozka mzdy:
e Od 738,50€ do 887€ v zavislosti od praxe + osobny priplatok podla skusenosti

Druh pracovného pomeru:

plny tividzok - zastupovanie pocas PN — na dobu urcita

Pozadované vzdelanie:

stredoSkolské vzdelanie s maturitou alebo vysokoskolské technického smeru
zamerané na spravcovstvo budov, bytov a nebytovych priestorov

DalSie poZiadavky:

Naplh prace:
[

min. 5 rokov prax v spravcovstve, denné praca so SW Bythos alebo DOMUS —
zrucné zvladanie programu,

vyhodou prax v elektronickej registrature,

znalost’ prace s PC: MS Office, Word, Excel, Outlook, Powerpoint,

vedenie a spravovanie evidencie a agendy bytov a nebytovych priestorov,
samostatnost, zodpovednost’, spol'ahlivost’, preciznost’ a akény pristup k préci,
flexibilita, beztthonnost’, odolnost’ voci stresu.

vedenie evidencie prenajmu nebytovych priestorov, garazi, OST a OSCO,
vykonavanie mesac¢ného a ro¢ného predpisu najomného na nebytové priestory
a garaze, OST a OSCO,

uctovanie a nahravanie ictovnych dokladov do programu BYTHOS,
vypracovavanie podkladov z bankovych vypisov k ich zati¢tovaniu,
spolupraca so spravcovskymi spolo¢nostami v dosledku zmien predpisu
platieb za neprevedené obecné byty a nebytové priestory, kontrolovanie

a vykondavanie vSetkych zmien doru¢enych zmenovych listov,

vedenie evidencie ndkladov na jednotlivé sluzby poskytované ndjomcom
neprevedenych bytov a nebytovych priestorov,

spracovanie prehl'adov, analyz, vykazov a $tatistik a iné.



Ziadost' na zaradenie do vyberového konania, Zivotopis s niz§ie uvedenym sihlasom *
zaslat do_29.03.2021 na adresu:

Miestny urad Bratislava-Nové Mesto,
personalny tsek , Junacka ul. 1,

832 91 Bratislava 3

alebo zuzana.lehocka@banm.sk

Tymto ako dotknutd osoba udel'ujem Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1,
832 91 Bratislava, ICO 00 603 317 stihlas so spracuvanim svojich osobnych udajov
uvedenych v Zivotopise a inych prilohach savisiacich s hladanim préace, ktoré som
poskytol/poskytla vysSie uvedenej Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto za ucelom uloZenia
do databazy zaujemcov o pracu pre hl'adanie vhodného zamestnanca. Pri spractivani osobnych
udajov v ziadnom pripade nebude dochadzat’ k cezhrani¢nému prenosu do tretich krajin.
Sthlas je mozné kedykol'vek odvolat, inak stihlas zanikne po uplynuti 3 rokov odo dna jeho
udelenia.

Pozvani do vyberového konania budi len uchadzaéi, ktori spifiaji uvadzané podmienky. Ostatnym, ktori nebudi
kontaktovani, d’akujeme za prejaveny zaujem.

Podrobné informacie o pracovnej pozicii Vam poskytne Ing. Pavel Malo — veduci oddelenia
spravy majetku a vnttornej spravy —t. ¢. 02/49 253 154


mailto:zuzana.lehocka@banm.sk

